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1. O0umHe noJioKeHus

1.1. Tlonoxenue o0 aaMHHHCTPATHBHO-XO3slicTBeHHOM otxene (aamee AXO) -
JIOKQJIBHBIA aKT, ONpelie/siomMi OpraHu3alMOHHO-TIPABOBOM CTATYC B CTPYKTYype
ABTOHOMHOH HEKOMMepYeCKOH OpraHu3aluiy JOMOTHUTEIEHOrO MPOPECCHOHATBHOT0
obpaszoBanus «Akagemuss Ou3zHeca M MHHOBAUMOHHBIX TEXHOJOTHH» (ganee -
Opranuszaums), ero 3agauyd, (yHKUMM, TpaBa, OTBETCTBEHHOCTh, a TakKKe
B3aHMOOTHOILEHHUSI C IPYTHMH CTPYKTYPHBIMH MOpa3/IeIeHUAMH.
1.2. AXO sBnsieTcss CTPYKTYpHBIM NojpasfeneHnem OpraHuzaiuu, JEHCTBYeT Ha
OCHOBaHUH Ycrapa U B coorBeTcTBUH ¢ Hacrosmum [TonoxeHuem.
1.3. B cBoeit pabore AXO pykoBojactByercss Koncruryuueid u 3axkoHamu Pd,
YcTraBoM, JO/GKHOCTHBIMM  MHCTPYKUMSMM M JAPYTMMM JIOKQJIbHBIMH  aKTaMM
Opranuzanmm.
1.3. B cBoeit padore AXO noguuHseTCs HEMOCPEACTBEHHO 3aMECTHTEIO AUPEKTopa
M0 aAMUHUCTPATHBHO-XO03SHCTBEHHOMN JEATEIbHOCTH.
1.6. OpranuzauuoHHo-TipaBoBoe mnonoxenue pabotHukoB AXO u obecneudeHue
yCnoBuit Juis MX 3P PeKTUBHON paboThl perniaMeHTHPYIOT A0JKHOCTHBIE HHCTPYKIMH,
KOTOpbIe pa3pabaThIBAIOTCS PYKOBOAMTENEM oOTAena mno padoTe mnepcoHana,
COrJIaCOBBIBAIOTCA € PYKOBOAMTENEM HOPUAMYECKON ciay:k00i W yTBepKIarOTCs
JUPEKTOPOM.
1.7. Pexxum padortel corpyanukoB AXO onpe}:[enﬂerca [IpaBunamMu BHYTPEHHEro
TPYA0BOro pacriopsiika OpraHuzalum.
1.8. Bee pokymentsi, pernamentupytomue pabory AXO, a Takke IOIKHOCTHBIE
HHCTPYKUMH PabOTHUKOB OT/E/]Aa YTBEPKAAIOTCA IUPEKTOPOM IO MpeaCTaBIeHHIO
PYKOBOAMTEIIS OTAENA.

2. Hean u 3agaun AXO
2.1. AIMMHHCTPATUBHO-X035HCTBEHHOE obecnieueH e JiesTelIbHOCTH Oprann3aiuu:
- TeXHH4eckoe oO0Cly)KMBaHWe MoMmeleHuid, obopyaoBanus (KOHIMIIMOHEPOB,
CBETH/IBHBIX JIaMIl, 2JIEKTpoceTed W T.J.), OpraHu3alus W KOHTPOJb [POBEIACHUs

PEMOHTOB, cHabKeHHe Mebenbio, X035HCTBEeHHBIM HHBEHTApeM, KaHIe/spHei.



2.2. OpraHu3allHOHHO-METOJHYECKOE PYKOBOACTBO M KOHTPOJb MAEATEIbHOCTH
CTPYKTYPHBIX mnojpaszaeienuit  OpraHusanuuy 1o  BOMpPOCaM  XO3SIHCTBEHHOIO
o0CIy)KUBaHHs, PAlMOHAIBHOTO HCIOJIB30BAHUS MATePHAIbHBIX M (UHAHCOBBLIX
pecypcoB, COXPaHHOCTH COOCTBEHHOCTH OpraHH3aLuu.
2.3. CoseplIeHCTBOBaHME U BHEJpPEHHE HOBBIX METOIOB OpraHM3aluu paboTkl, B TOM
YHCJIE HA OCHOBE UCIIOJIb30BAHUS COBPEMEHHbIX HHPOPMALIMOHHBIX TEXHOIOTHIA.
2.4. YyacTtue B NMOJrOoTOBKE W MCIIONHEHHE YNpaBIeHUECKHUX PelleHHH pyKOBOJCTBA
o BOMpOCaM  aJAMHHMCTPATHMBHO-XO03SHCTBEHHOrO oOecredeHuss JeATenbHOCTH
Opraunsammm.
2.5. Kontpons B mnpegenax cBoeH KOMIETEHIIMH 3a COOMIOJEHHEM CaHHTApHO-
MPOTHBO3MHAEMHUYECKOr0 PeKUMa, TPaBUIl MPOTHBONOKAPHOK 0e3011acHOCTH, HOPM
TEeXHUKH Oe30MMaCHOCTH, CBOECBPEMEHHOE NpPUHATHE HEOOXOAMMBIX Mep TIpH
BbISIBIEHHH (PAKTOB UX HApYILUEHHS.
2.7. Benenune xypHanoB perucTpalii BBOJHOTO HHCTPYKTaXa, JKYPHal PerucTpaluu
MHCTPYKTa)ka Ha pabodeMm MecTe, JKypHajla ydyera HHCTPYKTaxa [0 MOKapHOH
0e301acHOCTH, )KYpPHAJI yueTa HHCTPYKTaxka 1o TeXHUKe 6e30macHOCTH.
2.6. Benenue npeaycMOTPEHHONH AHCTBYIONMMHU HOPMATHUBHO-IPABOBBIMM aKTaMH
COOTBETCTBYIOLIEH [JOKYMEHTALUH, TMpPeJOCTaBIeHHEe B YCTAHOBJICHHBIE CPOKHU
CTAaTUCTUYECKOH U HHOM uHopMmalmH o aestensHocTH AXO.
2.7. Penienne uHBIX 3a7a4 B COOTBETCTBUH ¢ LeasiMH OpraHu3aiii.

3. ®yHKuHH AXO
3.1. IlnanupoBanue, opraHuzalus ¥ KOHTPOJIb aIMHUHHCTPaTUBHO-XO35HCTBEHHOTO
obecreyeHus AesTenbHOCTH OpraHu3auuy.
3.2. XossitcrBeHHoe o0ciayKMBaHHe M o0ecneueHHe HaJUIeKallero COCTOSAHHS B
COOTBeTCTBHM € TMpaBUIaMM M HOPMaMd NPOM3BOJCTBEHHONW CaHUTApUH M
NPOTHBOIIOKAPHOM 3alLUUTLI TOMELICHUH, B KOTOPBIX PACIOI0KEHBI 10/Apa3/ie/IeHU
OpraHu3aluu, KOHTPOIIb 3a UCIIPABHOCTbIO 000pY10BaHUS.
3.3. YuacTue B MHBEHTapH3alMH NMOMEIEHHIH, 000pY0BaHMS B LEASX KOHTPOJIS MX
COXPAHHOCTH U TEXHHYECKOI'O COCTOSIHHSL.

3.4. PeMOHT noMeleHHii, KOHTPOIb KauecTBa BBINOJIHEHUS] PEMOHTHBIX paborT.



3.5. OOecneuenuss nojapaszneneHuil OpraHu3auud  MeOenblo, XO034HCTBEHHBIM
UHBEHTapeM, CpeACTBAMM MEXaHU3allUd U YIIPABIEHYECKOro Tpyaa, KOHTPOJb 3a HX
palMOHAIBHBIM MCMOJIL30BAaHHEM, COXPAaHHOCTBIO, IPOBEAECHHEM CBOEBPEMEHHOIO
pPEMOHTA.
3.6. Odopmienne HeoOXOAMMBIX JOKYMEHTOB JJIsi 3aKIIOYEHHs [JOTOBOPOB Ha
nposeaeHre paboT U OKazaHHe YCIYTI CTOPOHHUM OpraHU3alusM,
3.7. Iloayuenne M XpaHeHHMe KaHLUEMSIPCKUX IPUHAIIKHOCTEH, XO03AHCTBEHHBIX
MaTepuanoB, o00opyJoOBaHUs, HHBEHTaps, o0eclleYeHHe MMH CTPYKTYPHBIX
nojapasjeneHuii Opravu3aluy, y4eT UX pacXo10BaHUs U COCTABICHHE YCTaHOBICHHOM
OTYETHOCTH.
3.8. KoHTponb pauuoHanbHOrO pacxoJ0BaHMUs MaTepUajoB U (DUHAHCOBBIX CPEJCTB,
BbIJENIAEMBIX TSI XO3SIHCTBEHHBIX LIEJIEH.
3.9. Opranu3zauus U KOHTPOJIb 3a XO3AHCTBEHHBIM 00CIY/KUBAaHUEM TTOMELIEHHIA.
3.10. Kontponb 3a palinoHaabHBIM pacXo10BaHHEM 3JIeKTPOIHEPrHHy BObI.
3.11. Oprauuzamus u obecreuyeHue MpPOMyCKHOro pekuMa.
3.12. [Tlposenenve MHOPMAUMOHHO-PA3BIACHUTENLHON paboThl cpeau paboTHHKOB
OpraHu3allii, HamnpaBleHHON Ha olecrieyeHHe COXPAHHOCTH W COJAEpKaHus B
HCIIPAaBHOM COCTOSIHMM T[OMEIIeHMH M MMYyIIecTBa OpraHu3aluu, OepexHoe
OTHOLLIEHHWE K OOOpYy/JOBaHHIO M 3KOHOMHOE HCIIONb30BaHHE MaTepUalbHbIX H
IHEPreTH4YeCKUX pecypcoB (BO/bl, KaHLENSPCKUX TPUHAIJIEKHOCTEN, PaCXOHBIX
MaTepHaJloOB U T.J1.). )
3.13. IlpoBeeHue IPOTHBOIIOKAPHBIX U IPOTHBOINHUIEMHYECKHX MEPOIIPHUATHIH.
OcyuiecTniieHye B npejiesiax cBoed KOMIETEeHIMH MHBIX (QYHKLHI B COOTBETCTBUM C
LEeJISIMH M 3a/la4aMy OpraHu3aliiu.

4. IlpaBa u 0OTBeTCTBEHHOCTH
4.1. AXO umeer npaso:
- M0JIy4aTh MOCTYNAIOIIHe B OpPraHU3allMi0 JOKYMEHThl M HHble HH(pOPMAallHOHHBIE
Marepuanbl [0 CBOEMY  IPOQWI0  JACATeNbHOCTH  JUIL  O3HAKOMICHMS,

CHCTEMATH3HUPOBAHHOI'O Y4€Ta M UCITOJIB30BaHHA B pa60Te;



- 3alpaluBarh M I0Jy4YyaTb OT PYKOBOJHTENIECH OpraHu3alud M €€ CTPYKTYPHBIX
noapasaeneHuit uHGopMaInoo, HeoOX0IUMYIO JUIS BBIITOJIHEHHS BO3JI0KEHHBIX Ha Hee
3a1a4 ¥ YHKLHIA;

- OCYUIECTBIATH B Tpeaesax CBOei KOMIETEHIMH IMPOBEpPKY W KOOPJMHALHUIO
NesTeIbHOCTH  CTPYKTYPHBIX TMOJpa3jie/ieHHit 10 BonpocaM  aJIMHHHCTPATHBHO-
X03slicTBEHHOr0 obecrnieueHns, 0 pe3yabTaTaX NMPOBEPOK AOKIAABIBATH PYKOBOACTBY
Opranusanmu;

- BHOCHTB MpPeaJIO’KeHUs MO COBeplIeHCTBOBaHHIO (opm ¥ MeToa0B paboTel AXO u
OpraHu3aluu B LEJI0M;

- BHOCHTb TPe/I0KeHHsI PyKOBOACTBY OpraHuzaiiy 110 MOOHIPEHHIO U HANOKEHHIO
B3bICKaHMil Ha paboTHuKoB AXO;

- YYacTBOBAaTb B COBEUIAHMSAX INPH PACCMOTPEHMH BOIPOCOB XO3SICTBEHHOTO

obecrnieyeHus AeITeIbHOCTH Opramdzaunu.

5. OTBeTCTBEHHOCTD
5.1. AXO HeceT OTBETCTBEHHOCTD 3a:
- [UIAaHMPOBAHHE, OPraHU3alMid M KOHTPOIb aJMUHHCTPATUBHO-X0351CTBEHHOE
obecnevyeHue aestensHocTH Opranu3alm;
- HEBBIMOJIHEHWE B3ATHIX Ha ce0s QYHKUUMI, YCTAHOBIEHHBIX HACTOSIIHUM
[TonoxeHuem.
5.2. AXO HeceT B YCTaHOBIEHHOM prnoiamm 3aKOHOAATEIBCTBOM  IMOPSJIKE
OTBETCTBEHHOCTb 3@ HEHCHNOJHEHME YKa3aHWi M MOpPYYEHHUH pPYyKOBOJCTBA
Opranu3anum, Kacarwluuxcs AesTeIbHOCTH 0011Iero oTaena.
5.3. 3a HapyuieHus, COBEpILISHHbIE B MPOLECce OCYUIESCTBICHUS CBOCH AesATeNbHOCTH,
- B Ipejienax, ONpeJeNeHHbIX aJMHUHHCTPATUBHBIM, YTFOJOBHBIM W TPaXKIaHCKUM
3aKoHoaaTeabLeTBOM PO,
5.4. 3a npuuMHEHHE MarepuaibHOro ymepba — B npeienax, OnpeaeseHHbIX
JACHCTBYIOIIMM TPYAOBBIM M IPaKJaHCKHUM 3aKOHOAATeIbCTBOM PD.

6. 3aKi0UNTE/IbHBIE N0JI0KEeHHS
6.1. TpynoBeie oTHoumeHuss paboTHHKOB AXO peryJaupyioTcs 3aKOHOIATENLCTBOM

P® o tpyne.



6.2. B npouecce BeinonHeHUs GyHKIUMI, Bo310KeHHBIX Ha AXO, OH B3aUMojIeiCTBYET
¢ pykoBoactBoM  OpraHusaumi, BCeMH CTPYKTYPHBIMH  TOApa3IeIeHHSIMH,
BCTIOMOTaTe/IbHBIMH C1y:k0aMu ¥ OTAENbHBIMU pabOTHHKAMH, apXHUBOM I10 BOIIPOCAM

paboThl C JIOKYMEHTaMH.



